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CODIGO
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NOMBRE SUBSECCION

CODIGO

NOMBRE DE LA SERIE / SUBSERIE

SERIE |SUBSERIE

Y/O ASUNTO

LEGISLACION

DIRECCION GENERAL

ACTAS

DIRECCION GENERAL

2.14

Actas de Reunién

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

215

Actas Junta Directiva

Concepto juridico N° 220-084578, de Superintendencia de Sociedades, de 31 de Julio de 2011 “No
existe norma expresa sobre la forma de elaboracion, validez e impugnacion de las Actas de las Juntas
Directivas de una Sociedad.”

Resolucion nimero 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 2.
numerales del 1 al 4.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”

DIRECCION GENERAL

ACUERDOS

Ley 1437 de 2011 “Codigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo™
Resolucién 01 de 2001 del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 2. numerales 1 al 4.
Resolucién 535 de 2010 del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden
otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”

DIRECCION GENERAL

15

CORRESPONDENCIA

Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

25

INFORMES
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CODIGO
SUBSECCI

NOMBRE SUBSECCION EOPIGG
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DIRECCION GENERAL

253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores piblicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica niimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 3, numeral 3.
Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”.
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FONDO
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Periodo 5

del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014

HOJA N°

DE 47

CODIGO
SECCION

NOMBRE SECCION

CODIGO
SUBSECCI

NOMBRE SUBSECCION

CODIGO

NOMBRE DE LA SERIE / SUBSERIE

SERIE |SUBSERIE
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LEGISLACION

DIRECCION GENERAL

43

RESOLUCIONES

Ley 1437 de 2011 “Cédigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo” Art 8.
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 3, Art 5.
numeral 2.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1.

DIRECCION GENERAL

11

Oficina Asesora de Juridica

ACTAS

DIRECCION GENERAL

11

Oficina Asesora de Juridica

26

Actas de Comité Contratacion

Constitucion Politica de Colombia 1991 Art. 209.

Ley 80 del 28 de octubre de 1993, por el Congreso de Colombia “Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Pablica” Art. 3. numeral 9.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica;
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 5. La Oficina
Asesora Juridica. 4.

Resolucién 141 del 26 de junio de 2012, de IDIPRON “Por lo cual se crea y reglamenta el
funcionamiento del Comité de Contratacion del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud” Art. 1 al Art 3.

DIRECCION GENERAL

11

Oficina Asesora de Juridica

2.14

Actas de Reunion

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.

Resolucién numero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y,
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

11

Oficina Asesora de Juridica

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 2 ACTAS
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.
Resolucién 321 del 12 de julio de 2010, de IDIPRON "Por el cual se crea el Area de Trabajo de
1 DIRECCION GENERAL 111 Avrea de Trabajo de Contratacion 2.14 Actas de Reunion Contratacion en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, se le
asignan funciones y se expiden otras disposiciones " Art 1.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
1 DIRECCION GENERAL 111 Avrea de Trabajo de Contratacion 14 CONTRATOS
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.1 Contratos de Arrendamiento
1 DIRECCION GENERAL 111 Avrea de Trabajo de Contratacion 14.2 Contratos de Comodato
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.3 Contratos de Compraventa Ley 1150 d.el 16 de julio de 2007 “Por m?d'o de la ct{al se lptroducen medidas para la eflmen_t:}a yla
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.4 Contratos de Consultoria Recursos Publicos.”
- - — Ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 145 Contratos de Obra prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
- - . Ublica".
111 j i6 14. Contratos de Prestacion de Servicios pa L . . -
! DIRECCION GENERAL Area de Trabajo de Contratacion 6 Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica;
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.7 Contratos de Seguros del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LANINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
- — y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 5, numeral 4.
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.8 Contratos de Suministro Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
= _ . . Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacién 14.9 Contratos Interadministrativo »
Juventud — IDIPRON”™.
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacién 14.10 Convenios Resolucion 321 de 2010 del IDIPRON "Por la cual se crea el Area de Trabajo de Contratacion en el
- Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON, se le asignan funciones y se
1 DIRECCION GENERAL 111 Avrea de Trabajo de Contratacion 14.11 Ordenes de Compra expiden otras disposiciones"
- - » - Resolucion 141 de 2012 del IDIPRON Por el cual se crea y reglamenta el funcionamiento del comité de
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.12 Ordenes de Pago Contratacion del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud. Art 1, Art 2.
1 DIRECCION GENERAL 111 Avrea de Trabajo de Contratacion 14.13 Ordenes de Servicio
1 DIRECCION GENERAL 111 Area de Trabajo de Contratacion 14.14 Ordenes de Trabajo
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DIRECCION GENERAL

111

Avrea de Trabajo de Contratacion

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

111

Area de Trabajo de Contratacion

25

INFORMES

DIRECCION GENERAL

111

Avrea de Trabajo de Contratacion

253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores plblicos a|
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion™.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la|
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 5.

Resolucién 321 de 2010 del IDIPRON “Por la cual se crea el Area de Trabajo de Contratacién en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON, se le asignan funciones y se
expiden otras disposiciones" Art 2, numeral 15.

Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON™.

DIRECCION GENERAL

112

Area de Trabajo y
Representacion Judicial y
Asuntos Legales

ACCIONES CONSTITUCIONALES
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DIRECCION GENERAL

112

Avrea de Trabajo y
Representacion Judicial y
Asuntos Legales

11

Acciones de Reparacion Directa

Constitucion Politica de Colombia, Art 90.

Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 del 18 de enero
de 2011. Art. 161. numeral 1.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 5.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art. 1

Resolucién 390 del 09 agosto de 2010 “Por la cual se crea el Area de Representacion Judicial y Asuntos
Legales en el Instituto Distrital pata la Proteccién de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, se le asignan
funciones y se expiden otras disposiciones™ Art 2. numeral 5.

DIRECCION GENERAL

112

Avrea de Trabajo y
Representacion Judicial y
Asuntos Legales

1.2

Acciones de Tutela

Constitucion Politica de Colombia, Art 86 .

Decreto 2591 del 19 de noviembre de 1991 por la presidencia de la republica “Por el cual se reglamenta
la accion de tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucion Politica™

Decreto 306 del 19 de febrero de 1992 por la presidencia de la republica “Por el cual se reglamenta el
Decreto 2591 de 19917

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 5, numeral 3.
Resolucién numero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y,
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art. 1.

Resolucién 390 del 09 agosto de 2010, de IDIPRON “Por la cual se crea el Area de Representacion
Judicial y Asuntos Legales en el Instituto Distrital pata la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON, se le asignan funciones y se expiden otras disposiciones” Art 2. numeral 6.

DIRECCION GENERAL

112

Area de Trabajo y
Representacion Judicial y
Asuntos Legales

13

Acciones Populares

Constitucion Politica de Colombia de 1991, Art 88.

Ley 472 del 05 de agosto de 1998, por el Congreso de Colombia “Por la cual se desarrolla el articulo 88
de la Constitucién Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo
y se dictan otras disposiciones”.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 5.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se
expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Protecciéon de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

Resolucién 390 del 09 agosto de 2010 “Por la cual se crea el Area de Representacion Judicial y Asuntos
Legales en el Instituto Distrital pata la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, se le asignan
funciones y se expiden otras disposiciones” Art 2. numeral 5.

DIRECCION GENERAL

112

Avrea de Trabajo y
Representacion Judicial y
Asuntos Legales

ACTAS
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Constitucion Politica de 1991. Art. 90.
Decreto 1214 del 20 de junio de 2000 por la Presidencia de la republica “Por el cual se establecen
funciones para los Comités de Conciliacion de que trata el articulo 75 de la Ley 446 de 1998 y se dictan
otras disposiciones”
Ley 640 del 05 de enero de 2001, del Congreso de Republica de Colombia “Por la cual se modifican
normas relativas a la conciliacion y se dictan otras disposiciones” Capitulo XI.
o . Ley 678 del 03 de agosto de 2001, del Congreso de Republica de Colombia
1 DIRECCION GENERAL 112 ):(:,:?e‘;rlrai?gfl{ldicial y 25 Actas Comité de Conciliacion y Defensa|Decreto 581 del 18 diciembre de 2007, de la Alcaldia Mayor de Bogota. Art 13.
o i Judicial Decreto 690 del 30 diciembre de 2011, de la Alcaldia Mayor de Bogota.
Asuntos Legales Directiva presidencial 5 del 22 de mayo de 2009 .
Resolucion 210 del 09 de octubre de 2002, de IDIPRON “Por la cual se crea el comité de conciliacion y|
defensa judicial del Instituto Distrital para la Proteccién de la nifiez y la juventud” Art 1. Crear el
comité. Art 3. Funciones.
Resolucién 390 del 09 de agosto de 2010, de IDIPRON "Por la cual se crea el Area de Trabajo de
Representacion Judicial y Asuntos Legales en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud - IDIPRON" Art 8.
Ley 1437 del 18 de enero de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y|
Area de Trabajo y de lo Contencioso Administrativo” Art. 28. Art 160.
1 DIRECCION GENERAL 112 Representacion Judicial y 11 CONCEPTOS JURIDICOS Resolucién 390 del 09 de agosto de 2010, de IDIPRON "Por la cual se crea el Area de Trabajo de
Asuntos Legales Representacion Judicial y Asuntos Legales en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud - IDIPRON" Art 2. numeral 2.
Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Area de Trabajo y Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
1 DIRECCION GENERAL 1.1.2 Representacion Judicial y 15 CORRESPONDENCIA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada;
Asuntos Legales area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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Decreto 581 del18 de diciembre de 2007 "Por el cual se adopta el Modelo de Gerencia Juridica Pblica|
para las entidades, organismos y 6rganos de control del Distrito Capital, y se efecttian unas delegaciones
y asignaciones de funciones del Alcalde Mayor en materia de representacion judicial de Bogota D.C." At
21. Derogado por el art. 15, Decreto Distrital 655 de 2011.
Resolucién 300 del 10 de octubre de 2008, por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor Por la cual se
unifican y actualizan las disposiciones normativas que desarrollan la politica de prevencién de dafio
antijuridico. Art. 1 numeral 6.
Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
Avrea de Trabajo y Ley 1564 del 12 de julio de 2012, por el Congreso de la Republica “Por medio de la cual se expide el
1 DIRECCION GENERAL 112 Representacion Judicial y 36 PROCESOS JUDICIALES cddigo general del proceso y se dictan otras disposiciones” Art. 103.

Asuntos Legales

Resolucién No. 01 del 10 de abril de 2001, del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 5,
numeral 8.

Resolucién No. 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON” Art. 1
Resolucién no. 390 de 2010 "Por la cual se crea el Area de Trabajo de Representacion Judicial y Asuntos
Legales en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON, se le asignan
funciones y se expiden otras disposiciones”. Art 2. Designar como funciones del Area de Trabajo de
Representacién Judicial y Asuntos Legales. 9.
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DIRECCION GENERAL

1.2

Oficina Asesora de Control
Interno

ACTAS

DIRECCION GENERAL

1.2

Oficina Asesora de Control
Interno

21

Actas Comité de Coordinacion del

Sistema Control Interno

Constitucion Politica de Colombia de 1991 Art 269.

Ley 87 del 29 de noviembre de 1993, por el Congreso de Colombia. Art 13.

Ley 1474 del 12 de julio de 2011 por el Congreso de Colombia, “Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica™ Art 9.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se modifica la Estructura
Organizacional del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA
JUVENTUD, IDIPRON Yy se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus
dependencias” Art 6 numeral 1.

Resolucion 821 de 1996 del 16 de diciembre de 1996, de IDIPRON “Por medio del cual se reglamenta la|
resolucion 100 de 1996 y se adopta el reglamento interno del Comité de Coordinacion del Sistema de
Control Interno del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud IDIPRON”

Resolucion 626 de 1997 del 024 de noviembre de 1997, de IDIPRON “Por medio de la cual se deroga la|
resolucion 821 de 1996 Art 1. EI IDIPRON tendra un comité de Coordinacion del Sistema de Control
Interno en los términos del articulo 13 de la ley 87 de 1993, con el fin de trazar los objetivos generales
para mejorar la eficiencia y resultados de la Entidad. Paragrafo primero. El jefe de la oficina de Control
Interno hara las veces de secretario Técnico del Comité. Art5.

DIRECCION GENERAL

1.2

Oficina Asesora de Control
Interno

2.14

Actas de Reunion

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.

Resolucién numero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y,
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

12

Oficina Asesora de Control
Interno

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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DIRECCION GENERAL

12

Oficina Asesora de Control
Interno

25

INFORMES

DIRECCION GENERAL

1.2

Oficina Asesora de Control
Interno

25.2

Informes Auditoria de Control Interno

Ley 87 del 29 de noviembre de 1993, por el Congreso de Colombia Art. 9., Art 12.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 6.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”

DIRECCION GENERAL

12

Oficina Asesora de Control
Interno

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003”.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos publicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion”
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores publicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestion y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica niimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucion 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 4, Art. 6. 2 y|
3.

Resolucién numero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”.

DIRECCION GENERAL

1.2

Oficina Asesora de Control
Interno

255

Informes Entes de Control

Decreto Nacional 1537 del 26 de julio de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de
1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de
las entidades y organismos del Estado™ Art 1, Art 5.

Ley 951 del 31 de Marzo de 2005 "Por la cual se crea el acta de informe de gestion".

Decreto Nacional 1027 del 30 de marzo de 2007, Por el cual se modifica la fecha de entrega del Informe
Ejecutivo Anual de Evaluacion del Sistema de Control Interno.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 6 numeral 4.
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Directiva 8 del 03 de junio de 2011, por la Alcaldia Mayor “Sefiala que para efectos de la elaboracion de
los informes de cierre de la actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de
empalme que garantiza la entrega de la informacion transparente e integral” 1y 3.
fici d | Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
1 DIRECCION GENERAL 1.2 Iot'c'”a Asesora de Contro 256 Informes Otras Entidades INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
nterno se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 6 , numeral 4.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON,“Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”
1 DIRECCION GENERAL 12 Oficina Asesora de Control 34 PLANES
Interno
Constitucion Politica de Colombia de 1991, Art 209 y Art 269.
Ley 87 del 29 de noviembre de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones™ Art 12.
Decreto 1537 del 26 de julio de 2001, por la Presidencia de la Republica “Por el cual el cual se
1 DIRECCION GENERAL 12 Oficina Asesora de Control 349 Planes de Mejoramiento reglamenta pargalmente la Ley. 87 de 1993 en. cuanto a elernentos tecnlcosﬂy administrativos que
Interno fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado™ Art 1.
Resolucion 01 de 2001 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencia” Art 6
numerales 1,2,3.
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1

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion 2

ACTAS

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion 2.14

Actas de Reunién

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion 15

CORRESPONDENCIA

Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion 25

INFORMES

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion 25.3

Informes de Gestion

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores plblicos a|
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucion 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 4.

Resolucién namero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”.




Pégina 13 de 47

CcODIGO A-GDO-FT-012

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
VERSION 03

FORMATO CUADRO DE CLASIFIACION DOCUMENTAL VIGENTE DESDE 23/04/2018

INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON - i
FeND® Periodo 5 del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014 Lo RE 4

CODIGO NOMBRE SECCION CODIGO NOMBRE SUBSECCION CODIGO NOMBRE DE LA SERIE / SUBSERIE

SECCION SUBSECCI SERIE _|SUBSERIE Y/O ASUNTO HEEELACIEN

Decreto Nacional, 4110 del 9 de diciembre de 2004 “Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se
adopta la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.”

Resolucién ndmero 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura
Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 4,
numeral 8.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON, “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

Resolucion 183 del 04 de agosto de 2011 del IDIPRON, "Por medio de la cual se actualiza el Manual del
Sistema Integrado de Gestién del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON"

1 DIRECCION GENERAL 13 Oficina Asesora de Planeacion 30 MANUALES

1 DIRECCION GENERAL 13 Oficina Asesora de Planeacion 34 PLANES

Ley 1474 de 12 de julio 2011, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad
del control de la gestion publica.” Art 74.

Resoluciéon No. 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 4 numeral 1 y|
4.

Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se
expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON Art 1.

1 DIRECCION GENERAL 13 Oficina Asesora de Planeacion 342 Planes de Acci6n

Ley 152 del 15 de Julio de 1994 “Por medio del cual se establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo” Art 31.

Resolucion nimero 01 de 2001 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la
Estructura Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA
JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus
dependencia” Art 4. numerales 1,3,4

1 DIRECCION GENERAL 13 Oficina Asesora de Planeacion 34.10 Planes Estratégicos
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DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion

34.12

Planes Operativos Anuales de Inversion -

POAI

Decreto 449 del 09 de julio de 1999, por el Alcaldia Mayor. "Por el cual se actualizan los
procedimientos del Banco Distrital de Programas y Proyectos”. 2°. Definicién. EI Banco Distrital de
Programas y Proyectos es una herramienta para la planeacion, que consiste en un sistema de informacion
donde se registra un conjunto de iniciativas de inversién que han sido consideradas viables por la
entidad responsable de su ejecucion, de acuerdo con lo establecido en este Decreto. Art 9.

Decreto 581 del 21 de diciembre de 2012, por el Alcalde Mayor de Bogoté “Por el cual se liquida el
Presupuesto Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e Inversiones de Bogotd, Distrito Capital, para la
vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2013 y se dictan otras
disposiciones”, en cumplimiento del Decreto No. 578 de diciembre 20 de 2012, expedido por el Alcalde
Mayor de Bogota, Distrito Capital”.

Resolucion No. 01 del 10 de abril de 2001, del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 4
numerales 1, 4.

Resolucion No. 535 del 26 de noviembre de 2010, del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion

38

PROYECTOS

DIRECCION GENERAL

13

Oficina Asesora de Planeacion

383

Proyectos de Inversion

Ley 1474 del 12 de julio de 2011, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.” Art 74, Art 77.

Decreto 171 del 22 de abril de 2013, por el Alcaldia Mayor “Por medio del cual se estandarizan las
definiciones y se unifica el plazo para la formulacién o ajuste de los Planes de Acci6n de las Politicas
Plblicas Poblacionales y los Planes de Accion Integrales de Acciones Afirmativas de Bogotd, D.C.” Art.
15.

Resolucién No. 01 del 10 de abril de 2001, del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 4,
numerales 4y 5

Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010, del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

ACTAS

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

210

Actas de Comité Técnico

Resolucion 20 del 09 de julio de 1986 “Por medio de la cual se expide el Estatuto Organico para el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud” Art. 14. Comité Técnico.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

2.14

Actas de Reunién

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”™ Art 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
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15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

18

DERECHOS DE PETICION

Concepto 42 de 2002 Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogotd D.C.: Obligatoriedad de los
Servidores Plblicos Distritales de aceptar y tramitar derechos de peticién, quejas, reclamos y denuncias
de personas anénimas de manera oficiosa.

Decreto 448 del 28 de septiembre de 2007 “Por el cual.

se crea y estructura el Sistema Distrital de Participacion ciudadana”. Art 2

Circular 33 del 18 de julio de 2008, por la Secretaria General “Procedimiento para presentar quejas,
reclamos y sugerencias a través del sistema distrital de quejas y soluciones”

Ley 1437 del 14 de enero de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y|
de lo Contencioso Administrativo” Titulo II Derecho de Peticion.

Circular 64 de julio de 2012, por la Secretaria General “Revision, adecuacion e implementacion del
procedimiento para el tramite del/los Derecho/s de Peticion de acuerdo con la Ley 1437 de 2011.
Resolucion No. 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

19

EXPEDIENTES DE POLIZAS Y
SINIESTROS

Ley 795 del 14 de enero de 2003 “Por la cual se ajustan algunas normas del Estatuto Orgénico del
Sistema Financiero y se dictan otras disposiciones™ Art. 43.

Ley 964 del 08 de julio de 2005 “Por la cual se dictan normas generales y se sefialan en ellas los
objetivos y criterios a los cuales debe sujetarse el Gobierno Nacional para regular las actividades de
manejo, aprovechamiento e inversion de recursos captados del publico que se efectiien mediante valores
y se dictan otras disposiciones.”

Ley 1328 del 15 de julio de 2009 "Por medio de la cual se dictan normas en materia financiera, de
seguros, del mercado de valores y otras disposiciones." Art. 78.

Decreto Nacional 3990 del 17 de octubre de 2007 “Reglamenta la Subcuenta del Seguro de Riesgos
Catastroficos y Accidentes del Transito del Fondo de Solidaridad y Garantia, Fosyga, establece las
condiciones de operacion del aseguramiento de los riesgos derivados de dafios corporales causados a las
personas en accidentes de transito, eventos catastréficos y terroristas, las condiciones generales del
seguro de dafios corporales causados a las personas en accidentes de transito, SOAT.” Art.8.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art 7.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” O
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INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores publicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 7, numeral 2.
Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

21

Area de Presupuesto

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Decreto Distrital 390 de 2008 “Por el cual se reglamentan los Acuerdos Orgéanicos de Presupuesto 24 de
1995 y 20 de 1996, en materia de tesoreria y crédito publico y se dictan otras disposiciones".

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Orgénica
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7. numeral 7.
Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabajo creadas mediante Resolucion No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan
responsables”. Art 2.
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Decreto 390 del 13 de noviembre de 2008 “Por el cual se reglamentan los Acuerdos Organicos de
Presupuesto 24 de 1995 y 20 de 1996, en materia de tesoreria y crédito plblico y se dictan otras
disposiciones".
Resoluciéon 01 del 10 de abril de 2001, del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica;
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
SUBDIRECCION TECNICA y se sefalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7. numeral 7.
; Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, del IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
2 ADMINISTRATIVA'Y 21 Area de Presupuesto 8 CIERRE PRESUPUESTAL Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art. 1.
FINANCIERA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001, del IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabajo creadas mediante Resolucion No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan
responsables”. Art 2 numeral 8.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010, del IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1
Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 ADMINISTRATIVAY 21 Area de Presupuesto 15 CORRESPONDENCIA Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 21 Avrea de Presupuesto 25 INFORMES
FINANCIERA
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Avrea de Presupuesto

253

Informes de Gestion

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003”.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos publicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion”
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores piblicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestion y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Orgénica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion™.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucion 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 7, numeral 2.
Resolucién 254 de 2001 “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabaja creadas mediante
resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus responsables” Art 2. EI Area de
Presupuesto, numeral 6.

Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

21

Area de Presupuesto

31

MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES

Ley 617 de 2000, Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto Extraordinario
1222 de 1986, se adiciona la Ley Organica de Presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dicta otras
normas tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se dictan normas para la racionalizacién del gasto
publico nacional.

Decreto 390 de 2008 “Por el cual se reglamentan los Acuerdos Organicos de Presupuesto 24 de 1995 |
20 de 1996, en materia de tesoreria y crédito puablico y se dictan otras disposiciones".

Resolucion 01 del 10 de abril 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7. numeral 7.
Resolucién No.164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art. 1.

Resolucién 254 de 2001 “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabajo creadas mediante
Resolucién No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan responsables”. Art 2 El Area de Presupuesto
tendré las siguientes funciones: 7.

Resolucién namero 535del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”™. Art. 1
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SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 2.1 Area de Presupuesto 37 PROGRAMAS
FINANCIERA
Resolucién 355 del 05 de septiembre de 2007, por el Contador General. “Por la cual se adopta el Plan
General de Contabilidad Publica.
Resolucién 01 del 31 de diciembre de 2008 "Por medio de la cual se establecen los procedimientos en
relacion con la distribucion, consolidacién, seguimiento y control del Programa Anual Mensualizado de
Caja- PAC".
Circular 20 del 06 de noviembre de 2009 “"Proyeccion, elaboracion e incorporacion al sistema PAC-
SISPAC de la Secretaria Distrital de Hacienda-SHD, del programa anual mensualizado de CAJA-PAC
SUBDIRECCION TECNICA - inicial de la vigencia 2010".
2 ADMINISTRATIVAY 21 Area de Presupuesto 37.1 Prqgramas Anuales Mensualizados de Circular 24 del 29 de octubre de 2010 "Instrucciones y lineamientos para la proyeccion y elaboracion del
Caja, PAC N P . . " . - . .
FINANCIERA Programa Anual Mensualizado de Caja inicial vigencia 2011". Aplica a la Contraloria, Universidad
Distrital y Establecimientos Publicos.
Circular 04 del 9 de marzo de 2011 "Lineamientos para el control en la ejecucién del PAC vigencia
2011".
Circular Segln Tesoreria Distrital Radicacion en la DDT de relaciones de autorizacion, planillas de
6rdenes de pago, planillas de 6rdenes de tesoreria, manejo de rechazos, manejo de reintegros al
presupuesto, cierre de operaciones de tesoreria para la vigencia fiscal, calendario del programa anual
mensualizado de caja PAC.
Decreto 1914 del 10 de julio de 2003, por la Presidencia de la Republica "Por la cual se reglamenta
parcialmente la Ley 716 del 24 de Diciembre de 2001, sobre el saneamiento contable en el sector
Plblico y se dictan otras disposiciones”. Art 3.
Resolucién 355 del 05 de septiembre de 2007. “Por la cual se adopta el Plan General de Contabilidad
Publica”.
Resolucién 356 del 05 de septiembre de 2006. “Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del
. . Régimen de Contabilidad Publica”.
9 /SALIJDBI:/IIDIII\IRIE'CIEEIA(')FT\;I—AE\C(:NICA 22 Area de Contabilidad 12 CONCILIACIONES BANCARIAS Resolu‘ci.é!w 119 del 2006 “Por la (;Lfal sevad.opfva el Modelo Estdndar de Procedimientos para la
FINANCIERA Sostenlk{l}!dad del Sistema d_e Contabilidad Publica”. 2.1.5. ) »
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001 “Por la cual se crean las Areas de trabajo en el Instituto Distrital
para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON”. Art. 1.
Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan funciones para cada area de
trabajo creadas mediante Resolucion 164 de 2001 y se designan responsables™ Art 3.
Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 ADMINISTRATIVAY 2.2 Avrea de Contabilidad 15 CORRESPONDENCIA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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22

Avrea de Contabilidad

17

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Ley 962 del 8 julio de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y
de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios piblicos” Art 28. Art 44.
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7. numeral 6.

Resolucion No. 164 del 19 de abril de 2001 “Por la cual se crean las areas de trabajo en el IDIPRON”,
Art 1.

Resolucion 254 de 09 de mayo de 2001, “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabajo
creadas mediante resolucion N°. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan sus responsables™ Art. 3.
numeral 7.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

22

Area de Contabilidad

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

22

Area de Contabilidad

25.3

Informes de Gestion

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003”.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores plblicos a|
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion™.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la|
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 1 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 3. numerales 1
y 2. Art. 7, numeral 2.

Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON™.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

22

Avrea de Contabilidad

255

Informes Otras Entidades

Directiva 8 del 03 de junio de 2011, por la Alcaldia Mayor “Sefala que para efectos de la elaboracién de
los informes de cierre de la actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de
empalme que garantiza la entrega de la informacion transparente e integral” 1 y 3.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 6 , numeral 4.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON,“Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON”
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SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 22 Area de Contabilidad 28 LIBROS DE CONTABILIDAD
FINANCIERA
Resolucion 355 del 05 de septiembre de 2007, por el Contador Nacional "Por la cual se adopta el Plan
SUBDIRECCION TECNICA General de Contabilidad Pablica".
2 ADMINISTRATIVA Y 2.2 Area de Contabilidad 28.1 Libros Auxiliares Resolucion 356 de 2006, por el Contador Nacional "Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos
FINANCIERA del Régimen de Contabilidad Pablica”.
Resolucién 004 del 05 de septiembre de 2007, "Por la cual se establecen los plazos, requisitos |
procedimientos para la presentacion de la informacion contable necesaria en el proceso de consolidacion
en el Distrito Capital".
) . Cddigo de Comercio en sus Articulos 48, 49 y 54.
2 i%ﬁﬁi_?g;?_’;‘JileCA 292 Area de Contabilidad 28.2 Libros de Diario Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
: i INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
FINANCIERA N . 5 .
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7. numeral 6.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crean las Areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™. Art. 1.
Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 “Por la cual se asignan funciones para cada area de trabajo
SUBDIRECCION TECNICA creadas mediante Resolucion 164 de 2001 y se designan responsables” Art 3. numeral 10.
2 ADMINISTRATIVA Y 22 Area de Contabilidad 28.3 Libro Mayores y Balances Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
FINANCIERA Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
Ley 1593 de 2012 del 10 de diciembre de 2012 “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y
Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de
2013 Art 18.
SUBDIRECCION TECNICA Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las
2 ADMINISTRATIVAY 2.3 Area de Tesoreria 6 CAJA MENOR Cajas Menores.” Art 2.
FINANCIERA Resolucién 164 de 2001 del 19 de abril de 2001 “Por la cual se crean las Areas de trabajo en el Instituto
Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON”. Art 1.
Resolucién 254 de 2001 del 09 de mayo de 2001 “Por la cual se asignan funciones para cada area de
trabajo creadas mediante Resolucion 164 de 2001 y se designan responsables™ Art 5.
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SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 2.3 Avrea de Tesoreria 10 COMPROBANTES CONTABLES
FINANCIERA
SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 23 Avrea de Tesoreria 10.1 Comprobantes de Caja Menor
FINANCIERA
SUBDIRECCION TECNICA B . »
2 ADMINISTRATIVA Y 23 Area de Tesorerfa 10.2 Comprobantes de Contabilidad Resolucién 355 del 5 de septiembre de 2007, Contador General de la Nacion “Por la cual se adopta el
FINANCIERA Plan General de Contabilidad Pablica".
Resolucién 356 de 05 de septiembre de 2007, Contador General de la Nacién “Por la cual se adopta el
Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Pablica". Art 1.
) . Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
SUBDIRECCION TECNICA ) ) INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
2 ADMINISTRATIVAY 23 Area de Tesoreria 10.3 Comprobantes de Egreso N . . -
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7. numeral 6.
FINANCIERA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan funciones para cada area
de trabajo creadas mediante Resolucion 164 de 2001 y se designan responsables” Art 5. numeral 2.
i . Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
SUBDIRECCION TECNICA 3 Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
2 ADMINISTRATIVAY 23 Area de Tesoreria 104 Comprobantes de Gastos Juventud — IDIPRON” Att. 1
FINANCIERA
SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 23 Area de Tesoreria 10.5 Comprobantes de Ingreso
FINANCIERA
Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 ADMINISTRATIVAY 2.3 Avrea de Tesoreria 15 CORRESPONDENCIA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 24 Avrea de Sistemas 2 ACTAS
FINANCIERA
Ley 1450 del 16 de junio de 2011, “Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2010-2014".
Art. 227.
Resolucién 305 del 20 de octubre de 2008, por la LA COMISION DISTRITAL DE SISTEMAS (CDS)
"Por la cual se expiden politicas publicas para las entidades, organismos y érganos de control del Distrito
Capital, en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones respecto a la planeacion,
. . seguridad, democratizacion, calidad, racionalizacion del gasto, conectividad, infraestructura de Datos
9 i%ﬁ$§$gL?TJf$N'CA 24 Area de Sistemas 28 Actas Comité de Sistemas de Tecnologias |Espaciales y Software Libre" Art. 21.
: : y Seguridad de la Informacién Resolucion No. 164 del 19 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se crean las areas de trabajo en el
FINANCIERA "
IDIPRON”, Art 1.
Resolucion Distrital 305 del 20 de octubre de 2008 “Por la cual se expiden politicas publicas para las
entidades, organismos y 6rganos de control del Distrito Capital, en materia de Tecnologias de lai
informaciéon y Comunicaciones respecto a la planeacion, seguridad, democratizacion, calidad,
racionalizacion del gasto, conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre” Art. 20 y
Art 21,
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
. . DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
» /SALIJD?/IIDIII\IRIIZ'CIEEIA(')FT\;I—AE\C(:NICA 24 Area de Sistemas 214 Actas de Reunion funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1. i
’ ’ Resolucion nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y
FINANCIERA se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 ADMINISTRATIVAY 24 Area de Sistemas 15 CORRESPONDENCIA Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
COLOMBIA. ICONTEC NTC-ISO 9001.2015. Sistema de Gestién de la Calidad. Requisitos. Numeral
7.1.3.
Ley 962 del 8 de julio de 2005, por el Congreso de la Republica “Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
SUBDIRECCION TECNICA i ) HISTORIALES DE EQUIPOS Y Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos” Art 1. numeral
2 ADMINISTRATIVAY 2.4 Area de Sistemas 20 MAQUINARIA 4.
FINANCIERA Resolucién No. 164 del 19 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se crean las areas de trabajo en el
IDIPRON”, Art 1.
Resolucién 254 de 09 de mayo de 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabajo creadas mediante resolucion N°. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan sus
responsables” Art 6. numeral 9.
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SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 2 ACTAS
FINANCIERA
Resolucion 01 del 20 de septiembre de 2001, por el Contador General “Por la cual se expide el Manual
de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes
Publicos del Distrito Capital”. Art. 2.3.3.1. Comité de Inventarios.
Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Organica;
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7. numeral 4.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 27 Actas Comité de Inventarios Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 7. numeral 3y 5.
Resolucién 142 del 01 de julio de 2011 de IDIPRON, “Por medio de la cual se establece la nueval
estructura del Comité de Inventarios del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON”. Art. 1. Art 2.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON, “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”
SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 9 COMPROBANTES ALMACEN
FINANCIERA
SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 9.1 Comprobantes de Baja de Bienes
FINANCIERA Resoluciéon 001 de 2001 del Contralor General de Bogota “Por la cual se expide el Manual de
SUBDIRECCION TECNICA 3 Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 9.2 Comprobantes de Ingreso de Bienes Piblicos del Distrito Capital”. Mantiene en el numeral 3y 4.1.
FINANCIERA _ i} Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
SUBDIRECCION TECNICA i . ) ) INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 9.3 Comprobantes de Reintegro de Bienes se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7.
gb’é’;’}‘g&%@’?@\l TECNICA Resolucion 164 del 13 de abril del 2001 IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el Instituto
" . . . Distrital para la Proteccion de la Nifez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
2 /'::?\"\//_{LNCIISI;FE:‘TIVA Y 25 Aea de Almacen e Inventarios 94 Comprobantes de Salida de Bienes Reso_lucién 254 del 9 de mayo de_l 2001 IDIPRON “Por la c_ual se asignan Ias_funciones para cada érea de
- - trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus responsables™ Art
SUBDIRECCION TECNICA 7. numeral 2.
2 ADMINISTRATIVAY 25 Aea de Almacen e Inventarios 95 Comprobantes de Traslado de Elementos
FINANCIERA




Pégina 25 de 47

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO

A-GDO-FT-012

VERSION

03

FORMATO

CUADRO DE CLASIFIACION DOCUMENTAL

VIGENTE DESDE

23/04/2018

FONDO

INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON -

Periodo 5

del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014

HOJA N°

DE 47

CODIGO
SECCION

NOMBRE SECCION
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SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

25

Aea de Almacen e Inventarios

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién ndmero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

25

Area de Almacen e Inventarios

16

CUENTAS MENSUALES DE
ALMACEN

Resolucién 001 de 2001 del Contralor General de Bogotd “Por la cual se expide el Manual de
Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes
Publicos del Distrito Capital”.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7. numeral 4.
Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 del IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 7. numeral 1.

Resolucién 073 de 2002 del IDIPRON, “Por medio de la cual se modifican unos procedimientos
administrativos para el recibo de elementos de consumo y algunos bienes devolutivos que no sean
recibidos por el Almacenista del IDIPRON”.

Resolucién 165 de 2011 del IDIPRON Por medio de la cual se adopta el Manual de procedimientos
administrativos y contables para el manejo de los bienes del Idepron.
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INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON -

Periodo 5

del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014

HOJA N°

DE 47

CODIGO
SECCION

NOMBRE SECCION

CODIGO
SUBSECCI

NOMBRE SUBSECCION

CODIGO

SERIE |SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE / SUBSERIE
Y/O ASUNTO

LEGISLACION

2

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

25

Aea de Almacen e Inventarios

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

25

Aea de Almacen e Inventarios

253

Informes de Gestion

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores publicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica niimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 254 de 2001 “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabaja creadas mediante
resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus responsables” Art 7. Area Almacén e
Inventarios tendra las siguientes funciones: 12. Elaborar informes por dependencias totalizados por|
agrupaciones.

Resolucién namero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON” Art. 1.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

25

Avrea de Almacen e Inventarios

27

INVENTARIOS DE BIENES
MUEBLES

Resolucién 001 del 20 de septiembre de 2001 del Contralor de Bogota, "Por la cual se establece el
Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en los
entes plblicos del Distrito Capital”.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Orgénica;
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7. numeral 4.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabaja;
creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus responsables™ Art 7,
numeral 3, 5.

Resolucién 073 de 2002 del IDIPRON, “Por medio de la cual se modifican unos procedimientos
administrativos para el recibo de elementos de consumo y algunos bienes devolutivos que no sean
recibidos por el Almacenista del IDIPRON”.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON, “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”

Resolucién 165 de 2011 del IDIPRON, Por medio de la cual se adopta el Manual de procedimientos
administrativos y contables para el manejo de los bienes del Idipron.




Pégina 27 de 47

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO

A-GDO-FT-012

VERSION

03

FORMATO

CUADRO DE CLASIFIACION DOCUMENTAL

VIGENTE DESDE

23/04/2018

FONDO

INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON -

Periodo 5

del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014

HOJA N°

DE 47

CODIGO
SECCION

NOMBRE SECCION

CODIGO
SUBSECCI

NOMBRE SUBSECCION

CODIGO

SERIE |SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE / SUBSERIE
Y/O ASUNTO

LEGISLACION
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2.7

Avrea de Administracién
Documental

22

Actas Comité de Archivo

Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos,
se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto nimero 4124 de 2004 y se dictan otras
disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado” Art 14.

Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucién 175 del 31 de julio de 2002, de IDIPRON “Por la cual se reestructura el Comité de Archivo
del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y de la Juventud y se deroga la resolucién 646 de
1997” Art. 2 El comité de archivo serd encargado de: 1.

Resolucion 062 del 26 de marzo de 2013, de IDIPRON “Por la cual se constituye y reglamenta e Comité
Interno de Archivo del Instituto para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud IDIPRON vy se deroga la
resolucion 237 de 2002”.

SUBDIRECCION TECNICA
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

2.7

Area de Administracion
Documental

13

CONSECUTIVO DE

COMUNICACIONES OFICIALES

Acuerdo 060 de 2001 del Archivo General de la Nacion “Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las Comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas y se dictan otras disposiciones”

Decreto Distrital 514 de 2006 "Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe
tener un Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de
Informacion Administrativa del Sector Pablico."Art 6.

Decreto Nacional 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de
Gestion Documental para todas las Entidades del Estado”

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7. numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001 IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el Instituto
Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada area de
trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus responsables™ Art
9. numeral 1 al 4.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales
y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —|
IDIPRON” Art 1.
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Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA < - L Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

2 ADMINISTRATIVAY 27 Area de Administracion 15 CORRESPONDENCIA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
FINANCIERA Documental area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001, por el Archivo General de la Nacién “Por el cual se establecen

pautas para la administracién de las Comunicaciones oficiales en las entidades pUblicas y las privadas

que cumplen funciones publicas y se dictan otras disposiciones”™ Art. 3, Art 7, Art 8.

Decreto Distrital 514 del 20 de diciembre de 2006 "Por el cual se establece que toda entidad publica a|

nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) como parte

del Sistema de Informacién Administrativa del Sector Piblico." Art. 5.

Decreto Nacional 2609 del 14 de diciembre de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594

de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en

. . materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado” Art. 5.

2 i%ﬁﬁi$g)‘3_’;‘Ji$NlCA 27 Area de Administracion 39 REGISTROS DE CONTROL DE Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
' Documental COMUNICACIONES OFICIALES INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y

FINANCIERA N . 5 .

se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.

Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el

Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada

area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus

responsables” Art 9 numeral 2,3,4,5.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas

Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|

Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
2 ADMINISTRATIVAY 2.8 Area de Compras 34 PLANES
FINANCIERA
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Ley 1474 del 14 de julio de 2011, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacién y sancién de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestion publica.” Art 74.
Ley 1593 del 10 de diciembre de 2012. "Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de
Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de 2013." Arti.
19.

. . Decreto Nacional 1510 del 17 de julio de 2013 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
SUBDIRECCION TECNICA PP

" contratacion publica”. Art 3.

2 ADMINISTRATIVA'Y 28 Area de Compras 344 Planes de Compras Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crean de trabajo en el Instituto
FINANCIERA Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art. 1
Resolucién No. 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON. “Por la cual se asignan las funciones para
cada area de trabajo creadas mediante Resolucién No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan sus
responsables” Art 4. numerales 1,3,9
Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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Ley 1474 del 14 de julio de 2011, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.” Art 74.
Ley 1593 del 10 de diciembre de 2012. "Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de
Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de 2013." Arti.
SUBDIRECCION TECNICA Avrea de Trabajo Estudios 19. . - .
2 ADMINISTRATIVAY 29 Operativos Previos 34.4 Planes de Compras Decreto Nacional 1510 del 17 de julio de 2013 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras |
FINANCIERA contratacion publica”. Art 3.
Resolucién 018 de 2009, de IDIPRON "Por la cual se modifica parcialmente el Articulo primero de la
resolucion , 033 de 2008 del Instituto Distrital para la proteccion de la Nifiez y la juventud™ Art 1.
Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS 2 ACTAS
Y OPERATIVOS
Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
. . DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
SUBDI,RECCION TECNICA . funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.
3 DE METODOS EDUCATIVOS 214 Actas de Reunién °s generaies Pt P : ] )
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y|
Y OPERATIVOS se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
SUBDIRECCION TECNICA Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.
3 DE METODOS EDUCATIVOS 15 CORRESPONDENCIA Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada;
Y OPERATIVOS area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.
Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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Ley 1098 del 8 de noviembre de 2006 “Por la cual se expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia”
(en su totalidad).

Resolucién 3917 de 2008 del ICBF “Instituto colombiano de bienestar familiar. Aprueba el lineamiento
técnico administrativo para la atencién en el programa de acogida y desarrollo a nifios, nifias y
adolescentes en condiciones de explotacion sexual comercial y en situacién de vida en calle. nota: el
anexo que forma parte integral de la presente resolucién puede ser consultado en el instituto colombiano
de bienestar familiar”

Resolucion 6019 del 30 de diciembre de 2010 “Por la cual se aprueba el Lineamiento Técnico para el
Programa Especializado de Atencién a Nifios, Nifias y Adolescentes Consumidores de Sustancias
Psicoactivas, con sus Derechos Amenazados, Inobservados o Vulnerados” (en su totalidad)

HISTORIAS SOCIALES DE LOS Resolucion 707 del 8 febrero de 2011 “Por la cual se modifican los Lineamientos Técnico
ASISTIDOS Administrativos de Ruta de Actuaciones y Modelo de Atencién para el Restablecimiento de Derechos de
los Nifios, Nifias y Adolescentes y Mayores de 18 Afios con sus Derechos Amenazados, Inobservados o
Vulnerados, aprobados mediante Resolucion No. 5929 de 2010” (en su totalidad).

Restablecimiento de Derechos de los Nifios, Nifias y Adolescentes y Mayores de 18 Afios con sus
Derechos Amenazados, Inobservados o Vulnerados, aprobados mediante Resolucion No. 5929 de 2010”
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 9 numeral 1.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1

SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS 24
Y OPERATIVOS

SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS 25 INFORMES
Y OPERATIVOS
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253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003™.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos piblicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion™
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores piblicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestién y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica nimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucién 01 de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO DISTRITAL
PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones
generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™. Art. 9. 4.

Resolucién nimero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON” Art. 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

26

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE

ASISTENCIA

Ley 1098 del 8 de noviembre de 2006, "Por la cual se expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia".
Art. 41.

Resolucion No. 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art. 9.

Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se
expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
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SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS 34 PLANES
Y OPERATIVOS

Ley 1098 del 6 de noviembre de 2006 por el Congreso de la Republica “Por la cual se expide el Codigo
de la Infancia y la Adolescencia™ Art 20 numeral 2 y9.

Resolucion 3917 del 19 de septiembre de 2008 por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “Por
la cual se aprueba el Lineamiento Técnico Administrativo para la Atencion en el Programa de Acogida y|
Desarrollo a nifios, nifias y adolescentes en condiciones de explotacién sexual comercial y en situacién
de vida en calle” Art. 1. numeral 13.

SUBDIRECCION TECNICA Resolucién 6023 de 2010 “Por la cual se aprueba el Lineamiento Técnico para el Programa
3 DE METODOS EDUCATIVOS 34.1 Planes de Abordaje en Territorio Especializado de Atencién a Nifios, Nifias y Adolescentes en Situacion de Vida en Calle, con sus
Y OPERATIVOS Derechos Amenazados, Inobservados o Vulnerados™.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 9.

Resolucion No. 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS |3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 2 ACTAS
Y OPERATIVOS

Constitucion Politica de Colombia de 1991 Art. 44.

Ley 115 del 08 de febrero de 1994 “Ley General de Educacion” Art. 10.

Ley 1650 del 12 de julio de 2013 “Por la cual se reforma parcialmente la Ley 115 de 1994” Art. 88.
Decreto Nacional 290 del 16 de abril de 2009 “Por el cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y|
promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media” Art 16.

Ley 1650 del 12 de julio de 2013 “Por la cual se reforma parcialmente la Ley 115 de 1994" Art. 88.
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”

SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 211 Actas de Graduacién
Y OPERATIVOS
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Bachillerato Integral IDIPRON

212

Actas de la Comisién de Evaluacién y
Promocion

Constitucion Politica de Colombia de 1991, Art. 44.

Ley 115 de 08 de febrero de 1994 “Ley General de Educacion” Art. 4

Ley 1098 del 08 de noviembre de 2006, por el Congreso “Ley de infancia y adolescencia™ Art 204.
Decreto 1860 del 03 de agosto de 1994, por le Ministerio de Educacion Nacional" Por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994.

Resolucién 10-145 del 21 de septiembre de 2011, “Por la cual se modifican las Resoluciones 5413 de
1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio de nombre o razén social a un
establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO INTEGRAL IDIPRON”. Art. 1
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9 numerales 1 al 4.

Decreto 230 del 11 de febrero de 2002, por el Ministerio de Educacién Nacional “Por el cual se dictan
normas en materia de curriculo, evaluacién y promocion de los educandos™ Art. 8.

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Bachillerato Integral IDIPRON

213

Actas de Posesion

Ley 0715 del 21 de diciembre de 2001 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y|
competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de servicios de
educacion y salud, entre otros”Art. 6 6. 2.15.

Decreto 3982 de 2006 “Por el cual se reglamenta parcialmente el Decreto Ley 1278 de 2002 y se
establece el procedimiento de seleccién mediante concurso para la carrera docente y se determinan
criterios para su aplicacion”. At. 19.

Decreto 3782 de 2007 “Por el cual se reglamenta la evaluacién anual de desempefio laboral de los
servidores publicos docentes y directivos docentes que se rigen por el Decreto Ley 1278 de 2002
Decreto 2715 del 21 de julio de 2009, por el Ministerio de Educacién Nacional “Por el cual se
reglamenta la evaluacién de competencias de los docentes y directivos docentes regidos por el Decreto
Ley 1278 de 2002 y se dictan otras disposiciones”. Paragrafo 2. Art 4.

Decreto 240 del 1 de febrero de 2012: “Por el cual se modifica el articulo 16 del Decreto 2715 de 2009”
Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™. Art. 9 numerales
del 1 al 4.

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Bachillerato Integral IDIPRON

CARTILLAS ACADEMICAS

Ley 715 del 21 de diciembre de 2001, por el Congreso de Colombia “Por la cual se dictan normas
organicas en materia de recursos y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357
(Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar
la prestacion de los servicios de educacion y salud, entre otros™ Art 5.

Ley 1098 del 8 de noviembre de 2006, por el Congreso de Colombia “Por la Cual se Expide El Cédigo
De La Infancia y La Adolescencia™ Art. 28.

Ley 1622 del 29 de abril 2013, por el Congreso de Colombia “Por medio de la cual se expide el estatuto
de ciudadania juvenil y se dictan otras disposiciones”. Art 8.

Decreto Distrital 482 del 27 de noviembre de 2006, por el Alcalde Mayor “Por el cual se adopta la|
Politica Piblica de Juventud para Bogota D.C. 2006-2016”. Art 13.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Orgénica;
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se senalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 9. numeral 4.
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Bachillerato Integral IDIPRON

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién ndmero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Bachillerato Integral IDIPRON

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Bachillerato Integral IDIPRON

253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003”.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos publicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion”
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores publicos a|
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestion y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica niimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion”.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucion 01 de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL
PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones
generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9. 4.

Resolucién namero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON” Art. 1.
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Bachillerato Integral IDIPRON

29

LIBROS DE
DIPLOMAS

RESGISTRO DE

Ley 1098 del 08 de noviembre 2006 “Ley de infancia y adolescencia”. Art 28.

Ley 1650 del 16 de julio de 2013 “Por la cual se reforma parcialmente la Ley 115 de 1994 Art. 2 Art|
88.

Decreto 230 Nacional del 11 de febrero de 2002 “Por el cual se dictan normas en materia de curriculo,
evaluacion y promocion de los educandos”Art. 7.

Resolucién 10-145 del 21 de septiembre de 2011, por la Secretaria de Educacion, “por la cual se
modifican las Resoluciones 5413 de 1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio de
nombre o razén social a un establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO
INTEGRAL IDIPRON”. Art. 1.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9. numerales 1,2,4.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”

SUBDTRECCTTUN TECNICA

DE METODOS EDUCATIVOS

N AncnaTnne

Bachillerato Integral IDIPRON

34

PLANES

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

31

Bachillerato Integral IDIPRON

34.6

Planes Educativos

Ley 115 de 1994 del 08 de febrero de 1994 por el Congreso de la Reptiblica de Colombia “Por la cual se
expide la ley general de educacion”, Capitulo 2, Curriculo plan de estudios. Art 76 Y 78.

Decreto 1860 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994, en los aspectos
pedagogicos y organizativos generales” Art 5.

Decreto 1290 del 16 abril de 2009, por la Presidencia de la Republica. “Por el cual se reglamenta la|
evaluacion del aprendizaje y promocién de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media™
Art 8.

Resolucién 09555 de 1987 “Por el cual se estructura el plan de estudios y se dictan otras disposiciones
para el Instituto Distrital para la Proteccion Integral de la Nifiez y la juventud — Bachillerato Integral
IDIPRON de Bogota.

Resolucion 10-145 del 21 de septiembre de 2011, “por la cual se modifican las Resoluciones 5413 de
1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio de nombre o razén social a un
establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO INTEGRAL IDIPRON”. Art. 1
Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™. Art. 9 Numerales
1,23.
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3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 37 PROGRAMAS
Y OPERATIVOS
Resolucién 10-145 del 21 de septiembre de 2011, por la Secretaria de Educacion de Bogota “por la cual
se modifican las Resoluciones 5413 de 1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio
de nombre o razén social a un establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO
INTEGRAL IDIPRON”. Art. 1
SUBDIRECCION TECNICA Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
3 DE METODOS EDUCATIVOS |3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 373 Programas Educativos INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
Y OPERATIVOS se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™. Art. 9 numerales
del 1 al 4.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1
SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 38 PROYECTOS
Y OPERATIVOS
Decreto 180 del 28 de enero de 1997, por el Ministerio de Educacién Nacional “Por el cual se modifica|
; . el Decreto 1860 de 1994 que reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994, en los aspectos pedaggicos
3 SUBDI'RECCION vt 31 Bachillerato Integral IDIPRON 38.1 Proyectos Educativos Institucionales y organizativos generales.” Art 1.
simfgiﬁszgljuc’a‘ﬂvos . achillerato Integra : i Resolucién 01 de 2001, del IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9, numerales del 1 al 3.
SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS |3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 40 REGISTROS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS
Ley 1098 del 08 de noviembre 2006 “Ley de infancia y adolescencia”. Art 28.
Decreto Nacional 1290 del 16 de abril de 2009 “Por el cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y|
promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media” 17.
Resolucion 10-145 del 21 de septiembre de 2011, Secretaria de Educacion “por la cual se modifican las
Resoluciones 5413 de 1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio de nombre o
razén social a un establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO INTEGRAL
SUBDIRECCION TECNICA IDIPRON”. Art. 1
3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 40.1 Registros de Matriculas Resolucién 01 del 26 de noviembre de 2010“Por la cual se determina la Estructura Organica del
Y OPERATIVOS INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9 numerales
123
Resolucién535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se
expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Protecciéon de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.
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Ley 1098 del 08 de noviembre 2006 “Ley de infancia y adolescencia”. Art 28.

Ley 1620 del 15 de marzo 2013, por el Congreso “Por la cual se crea el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacién para el Ejercicio de los Derechos Humanos, Sexuales, y
Reproductivos y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar”, Art. 5 numerales 4.

Decreto Nacional 1290 del 16 de abril de 2009 “Por el cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y|
promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media” 1, 3 Art 5.

Resolucién 10-145 del 21del 21 de septiembre de 2011, por la Secretaria de Educacion, “Por la cual se
modifican las Resoluciones 5413 de 1976; 10572 de 1978; 21191 de 1980, 9555 de1987, por cambio de
nombre o razén social a un establecimiento educativo denominado INSTITUTO BACHILLERATO
INTEGRAL IDIPRON”. Art. 1.

Resolucién 01 de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Organica del INSTITUTO DISTRITAL
PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones
generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 9 numerales 1,2,3.4.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010“Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se
expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1

SUBDIRECCION TECNICA
3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.1 Bachillerato Integral IDIPRON 40.2 Registros Evaluativos
Y OPERATIVOS

SUBDIRECCION TECNICA Avrea Técnica de Calidad en
3 DE METODOS EDUCATIVOS (3.2 Alimentos v Nutticion 25 INFORMES
Y OPERATIVOS y

Decreto 3075 del 23 de diciembre de 1997, por la Presidencia de la Republica. Art 7.

Acuerdo 186 del 20 de diciembre de 2005, por el Concejo de Bogota, “Por el cual se establecen los
lineamientos de la Politica Distrital de Seguridad Alimentaria en Bogotd, D.C. y se dictan otras
disposiciones” Art. 1., Art3 y Art 7.

Resolucion 2674 del 22 de julio de 2013, por la cual se reglamenta el articulo 126 del Decreto Ley 019
de 2012 y se dictan otras disposiciones. Art. 1., Art 37.

SUBDIRECCION TECNICA Area Técnica de Calidad en ) o Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
3 DE METODOS EDUCATIVOS |3.2 X . 25.4 Informes de Perfil Sanitario INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
Y OPERATIVOS Alimentos y Nutricion se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 9.

Resolucién 139 del 06 de septiembre del 2006, de IDIPRON “Por la cual se crea un Area de Trabajo y se
asignan sus funciones en el Instituto Distrital pata la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”
Art. 1. numerales 1,2,5,6.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”
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Area de Trabajo de Gesti6n
Ambiental

34

PLANES

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Avrea de Trabajo de Gestion
Ambiental

34.11

Planes Institucionales de Gestion
Ambiental (PIGA)

Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, Congreso de Colombia “Ley General Ambiental de Colombia™
Decreto 456 del 23 de diciembre de 2008, por el Alcalde Mayor, "Por el cual se reforma el Plan de
Gestion Ambiental del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”

Decreto 509 del 17 de noviembre de 2009, por el Alcalde Mayor “Por el cual se adopta el Plan de
Accion Cuatrienal Ambiental-PACA del Distrito Capital 2009 — 2012 y se dictan otras disposiciones”
Art 8.

Decreto 597 del 26 de diciembre de 2013, por el Alcalde Mayor “Por el cual se adopta el Plan de Accién
Cuatrienal Ambiental PACA - Bogota Humana-" Art 2.

Resolucién 6416 de 2011 “Por el cual se establecen los lineamientos para la Formulacion, concertacion,
Implementacién, Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental de los Planes Institucionales de Gestién
Ambiental - PIGA”

Resolucién nimero 159 del 12 de septiembre de 2005 “Por la cual se crean Areas de Trabajo y se
asignan sus funciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud, IDIPRON”
Art 5. numerales del 1 al 6.

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Area de Transportes,
Mantenimiento de Bienes
Muebles e Inmubles y Apoyo
Logistico

21

HISTORIALES DE PREDIOS

Resolucién 01 del 20 de septiembre de 2001 Secretaria Distrital de Hacienda - Contador General de
Bogota D.C. “Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital”. 3.2.17. numeral 4., 5.6.3.
Resolucién No. 01 del 10 de abril de 2001 por la Junta Directiva IDIPRON “Por la cual se determina la|
Estructura Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA
JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus
dependencias” Art. 9.

Resolucién No .431 del 06 de noviembre de 2001 de IDIPRON “Por la cual se crea el Area de
Transportes, se designan sus funciones y el responsable” Art. 1, art 2.

Resolucién No. 535 de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden
otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON”

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Avrea de Transportes,
Mantenimiento de Bienes
Muebles e Inmubles y Apoyo
Logistico

22

HISTORIALES DE VEHICULOS

Decreto Distrital 2640 del 14 de noviembre de 2002 "Se reglamenta el registro de vehiculos de entidades
de derecho publico, con el acta de adjudicacion en la que conste procedencia y caracteristicas del
vehiculo, Art. 1. Registro que debe hacerse en el organismo de transito competente, Art. 2, Porte de
placas, nimero de identificacion de chasis, Art. 3 y 4. Cancelacién de registro, eventos, requisitos, Art. 5
a 7. Vigencia, Art. 8."

Resolucion No. 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 9.
Resolucién N° 431 de 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea el Area de Transportes, se designan sus
funciones y el responsable” Art. 2 numetral 4y 5.

Resolucion 196 de 2005, de IDIPRON “Por la cual se modifica la Resolucién N° 431 de 2001 y crea en
el IDIPRON el Area de transportes, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y apoyo logistico".
Art 2. numeral 3 al 6.

Resolucién No. 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON”
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Avrea de Transportes,
Mantenimiento de Bienes
Muebles e Inmubles y Apoyo
Logistico

41

REGISTROS DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE

Decreto Distrital 2640 del 14 de noviembre de 2002 “Se reglamenta el registro de vehiculos de entidades
de derecho publico, con el acta de adjudicacion en la que conste procedencia y caracteristicas del
vehiculo, Art. 1.

Resolucién No. 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura
Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD,
IDIPRON, y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 9
numeral 9.

Resolucién N° 431 de 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea el Area de Transportes, se designan sus
funciones y el responsable” Art. 2 numerales 4 y 5.

Resolucién 196 de 2005, de IDIPRON "Por la cual se modifica la Resolucién N° 431 de 2001 y crea en
el IDIPRON el Area de transportes, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y apoyo logistico".
Art 2, numerales 4,5y 6.

Resolucion No. 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art. 1

SUBDIRECCION TECNICA
DE METODOS EDUCATIVOS
Y OPERATIVOS

Area de Economato

42

REMISIONES DE ALIMENTOS

Decreto 1500 del 04 de mayo de 2007, “Por el cual se establece el reglamento técnico a través del cual
se crea el Sistema Oficial de Inspeccién, Vigilancia y Control de la Carne, Productos Cérnicos
Comestibles y Derivados Cérnicos, destinados para el Consumo Humano y los requisitos sanitarios y de
inocuidad que se deben cumplir en su producciéon primaria, beneficio, desposte, desprese,
procesamiento, almacenamiento, transporte, comercializacion, expendio, importacién o exportacion™.
por el Ministerio de la Proteccién Social. Art. 36.

Ley 1480 del 12 de octubre de 2011, por el Congreso de la Republica “Por medio de la cual se expide el
Estatuto del Consumidor y se dictan otras™ Art. 18. numerales 1y 2.

Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las reas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art. 1

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art. 10. numeral 1.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”. Ubicar Area funcionales del Instituto, creadas mediante resolucion 164 de 2001,
Art. 1

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

ACTAS
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29

Actas Comité Paritario de Salud

Decreto 614 del 14 de marzo de 1984, por la Presidencia de la Republica, “Por el cual se determinan las
bases para la organizacion y administracion de Salud Ocupacional en el pais.” Art 24.

Decreto 1295 de 1994 del 24 de junio de 1994, por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social “Por el
cual se determina la organizacion y administracion del Sistema General de Riesgos Profesionales” Art
63.

Resolucion 2400 del 22 mayo de 1979, por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social “Por la cual se
establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo™,
capitulo 11 OBLIGACIONES DE LOS PATRONOS, Art 2.

Resolucién 1016 del 31 marzo de 1989, por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social “Por la cual se
reglamenta la organizacion, funcionamiento y forma de los Programas de Salud Ocupacional que deben
desarrollar los patronos o empleadores en el pais”. Art 5.

Resolucion 233 del 27 de mayo de 1998, de IDIPRON “Por la cual se crea el Comité Paritario de Salud
Ocupacional de IDIPRON, se establecen sus funciones y se dictan otras disposiciones”. Art 2.
Resolucion 694 del 30 de diciembre de 2013, de IDIPRON “Por la cual se Organiza el Comité Paritario
de Salud Ocupacional del Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, se
establecen sus funciones y se dictan otras disposiciones™

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

214

Actas de Reunion

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las
funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 1.

Resolucién numero 535 del 26 de noviembre de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y,
se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud —
IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

15

CORRESPONDENCIA

Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

23

HISTORIAS LABORALES

Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones™. Art 25.

Ley 909 de 2004 “Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.”

Circular 004 de 2003 “Organizacion de las Historias Laborales”

Circular 012 de 2004 “Orientaciones para el cumplimiento de la Circular N° 004 de 2003 (Organizacion
de las Historias Laborales)”

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 8. numeral 3.
Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON, “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON”™.
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4

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

253

Informes de Gestién

Ley 951 del 31 de marzo de 2005, por el Congreso de Colombia “Por la cual se crea el acta de informe
de gestion” Art. Del 1 al 11, 15.

Resolucién Organica 5674 del 24 de junio de 2005, Controlaria General “Por la cual se reglamenta la
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica
5544 de 2003”.

Circular 11 del 27 de julio de 2006, por la Controlaria General “Convoca a todos los destinatarios de la
Ley 951 de 2005, a cumplir integralmente las disposiciones de esta norma, en procura de la transparente
y correcta gestion de los recursos publicos...”

Directiva 7 de septiembre 13 de 2006, por la Alcaldia Mayor “Alcances del informe del acta de gestion”
Directiva 6 de mayo 23 de 2007, por la Procuraduria General “Convocatoria a los servidores piblicos a
cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestion y al cumplimiento de lo sefialado en la Ley
951 de 2005, asi como a la Resolucién Organica niimero 5674 de 2005 y Circular nimero 11 de 2006 de
la Contraloria General de la Nacion™.

Directiva 8 de junio de 2011 “Sefiala que para efectos de la elaboracion de los informes de cierre de la
actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de empalme que garantiza la
entrega de la informacion transparente e integral”

Resolucion 01 de 2001 “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica del INSTITUTO DISTRITAL
PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y se sefialan las funciones
generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art. 8. 4.

Resolucién namero 535 de 2010 “Por la cual se actualizan las Areas Funcionales y se expiden otras
disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON” Art. 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

1

Area Némina y Liquidaciones

ACTAS

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

»

1

Area Némina y Liquidaciones

2.3

Actas de Comité de Cesantias

Decreto 101 de 2004 Alcalde Mayor “Por el cual se establecen unas asignaciones en materia de personal
a los organismos del sector central de la Administracion Distrital” Art. 1.

Ley 1071 del 31 de julio de 2006, por el Congreso de la Republica “Por medio de la cual se adiciona y|
modifica la Ley 244 de 1995, se regula el pago de las cesantias definitivas o parciales a los servidores
publicos, se establecen sanciones y se fijan términos para su cancelacion” Art. 1.

Ley 1429 del 29 de diciembre de 2010, por el Congreso de Colombia “Por la cual se expide la Ley de
Formalizacion y Generacion de Empleo.”  Art. 21.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 8.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la
Juventud — IDIPRON”.

Resolucién 018 del 05 de marzo de 2004, de IDIPRON “Por medio del cual se crea y reglamente el
comité de cesantias con régimen de retroactividad y ley 50 de 1990, del IDIPRON” Paragrafo. 2 Art 2.
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>

1

Area Néminay Liquidaciones 5

APORTES PARAFISCALES

Ley 789 de 27 de diciembre de 2002, “Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la
proteccion social y se modifican algunos articulos del Codigo Sustantivo de Trabajo.” CAPITULO IV.
Ley 828 del 10 de julio de 2003. Arti 3.

Ley 1223 del 22 de julio de 2008, por el Congreso Art. 6.

Ley 1429 del 29 de diciembre de 2010, por el Congreso de Colombia Art. 11.

Ley 1393 del 12 de julio de 2010, por el Congreso de Colombia. Art 27.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 8. numeral 8.
Resolucion 254 del 9 de mayo de 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada area
de trabajo creadas mediante Resolucion No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan responsables™. Art
11 numeral 5. Liquidar aportes.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON”.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

&

1

Area Némina y Liquidaciones 15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada;
drea de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

&

1

Area N6émina y Liquidaciones 32

NOMINAS

Decreto Nacional 1919 del 27 de agosto de 2002 “Por el cual se fija el régimen de prestaciones sociales
para los empleados publicos y se regula el régimen minimo prestaciones de los trabajadores oficiales del
nivel territorial.”

Acuerdo 276 del 27 de febrero de 2007 del Concejo de Bogota, “Por el cual se crea un reconocimiento
por permanencia en el servicio piblico para empleados publicos del Distrito Capital”.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001 del IDIPRON, “Por la cual se determina la Estructura Orgéanica
del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON,
y se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 8. numeral 8.
Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabajo creadas mediante Resolucion No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan
responsables”. Art 11 numeral 1.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010 del IDIPRON, “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art 7 numeral 9.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién ndmero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

&

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

25.6

Informes Otras Entidades

Directiva 8 del 03 de junio de 2011, por la Alcaldia Mayor “Sefala que para efectos de la elaboracién de
los informes de cierre de la actual Administracion, se disefié un procedimiento regulador del proceso de
empalme que garantiza la entrega de la informacion transparente e integral” 1y 3.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones g

enerales que deben cumplir cada una de sus dependencias™ Art. 6 numeral 4.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por el cual se asignan funciones para cada area|
de trabajo creadas mediante Resolucion 164 de 2001 Art. 12 numeral 2 y 5.

Resolucién 535 del 26 de noviembre de 2010, de IDIPRON,“Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

34

PLANES

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

»

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

343

Planes de Capacitacion de Personal

Ley 909 del 23 de septiembre 2004, por el Congreso de Colombia, “POR LA CUAL SE REGULA EL
EMPLEO PUBLICO, LA CARRERA ADMINISTRATIVA Y LA GERENCIA PUBLICA” EN
COLOMBIA. Titulo VI, Capitulo I. Capacitacion de los empleados publicos. Art. 36.

Decreto Distrital 1227 del 21 de abril de 2005, por la Presidencia de la Republica. Titulo V, Capitulo I.
Sistema nacional de capacitacion. Art. 67.

Decreto 2482 del 03 de diciembre de 2012, por la Presidencia de la Republica. “Por el cual se establecen
los lineamientos generales para la integracion de la planeacion y la gestion”. En su Articulo 3.

Ley 909 del 23 de septiembre de 2004, por el Congreso de Colombia, paragrafo del Articulo 36.
Resolucion 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifez y la Juventud - IDIPRON” Art. 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art. 12. numeral 6.
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SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

&

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

34.7

Planes de Evacuacion y Emergencia

Resolucion 4147 del 03 de noviembre de 2011. “Por el cual se crea la Unidad Nacional para la Gestion
del Riesgo de Desastres, se establece su objeto y estructura.” Arti 11.

Resolucién 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se seflalan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art 8.

Resolucion 164 del 13 de abril del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
drea de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Area de Carrera Administrativa, Bienestar Social y Capacion 8.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

34.8

Planes de Incentivos de Funcionarios

Ley 909 del 23 de septiembre 2004, por el Congreso de Colombia, “POR LA CUAL SE REGULA EL
EMPLEO PUBLICO, LA CARRERA ADMINISTRATIVA Y LA GERENCIA PUBLICA” EN
COLOMBIA. Titulo VI, Capitulo I. Capacitacién de los empleados publicos. Art. 36.

Decreto Distrital 1227 del 21 de abril de 2005, por la Presidencia de la Republica. Titulo V, Capitulo I.
Sistema nacional de capacitacion. Art. 67.

Decreto 2482 del 03 de diciembre de 2012, por la Presidencia de la Republica. “Por el cual se establecen
los lineamientos generales para la integracion de la planeacion y la gestion”. En su Articulo 3.

Ley 909 del 23 de septiembre de 2004, por el Congreso de Colombia, paragrafo del Articulo 36.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art. 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art. 12. numeral 6.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

37

PROGRAMAS

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

2

Area de Carrera Administrativa,
Bienestar Social y Capacitacion

372

Programas de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Ley 776 del 17 diciembre de 2002 “Por la cual se dictan normas sobre la organizacién, administracion y
prestaciones del Sistema General de Riesgos Profesionales.” Art 19.

Resolucion 01 del 10 de abril de 2001, de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias”. Art 8. numeral 1
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001 del IDIPRON, “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON™ Art 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001, de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art. 12.
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SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

4

Avrea Servicio Médico y
Asistidos

15

CORRESPONDENCIA

Resolucién 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucion 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucion No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién nimero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

»

4

Avrea Servicio Médico y
Asistidos

25

INFORMES

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

»

4

Avrea Servicio Médico y
Asistidos

25.1

Informes Atencién Médica y de Salud

para los Asistidos

Ley 670 del 08 de enero de 2001, “Por la cual se garantiza la vacunacion gratuita y obligatoria a toda la|
poblacién colombiana, objeto de la misma, y se actualiza el Programa Ampliado de Inmunizaciones™ Art
3.

Resolucion No. 164 de 2001 “Por la cual se crean las areas de trabajo en el IDIPRON”, Art 1.

Resolucién No. 254 de 2001 “Por la cual se asignan las funciones para cada area de trabajo creadas
mediante Resolucion No. 164 del 10 de abril de 2001 y se designan sus responsables”

Art 14,

Resolucién 29 de 2007 “Por la cual se modifica los articulos décimo cuarto y décimo séptimo™ Art 1, art
2

SUBDIRECCION TECNICA
DE DESARROLLO HUMANO

>

5

Grupo Formal de Trabajo para el
Ejercicio de la Funcién de
Control Interno Disciplinario

15

CORRESPONDENCIA

Resolucion 01 el 10 de abril de 2001 de IDIPRON “Por la cual se determina la Estructura Orgénica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD, IDIPRON, y|
se sefialan las funciones generales que deben cumplir cada una de sus dependencias” Art 7 numeral 9.
Resolucién 164 del 13 de abril del 2001, de IDIPRON “Por la cual se crea las areas de trabajo en el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON” Art 1.

Resolucién 254 del 9 de mayo del 2001 de IDIPRON “Por la cual se asignan las funciones para cada
area de trabaja creadas mediante resolucién No. 164 del 10 de abril del 2001 y se asignan sus
responsables” Art 9, numeral 1.

Resolucién namero 535 del 26 de noviembre de 2010 de IDIPRON “Por la cual se actualizan las Areas
Funcionales y se expiden otras disposiciones en el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la|
Juventud — IDIPRON” Art 1.
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Antes de entrar en vigencia la Ley 732 de 2002, debia tenerse como fundamento juridico de los procesos
disciplinarios, lo determinado en la Ley 200 de 1995, la cual sefiala expresamente que los destinatarios
de las sanciones en ella contenida eran los empleados y trabajadores del Estado y de sus entidades
descentralizadas territorialmente y por servicios. La Ley 732 de 2002 realizé un estudio y regulacién
més profunda que la ley anterior, determinando entre otros aspectos relevantes, los contenidos en el
articulo 42.
Ley 734 del 05 de febrero de 2002 "Por la cual se expide el cddigo disciplinario Unico", Art 76
Ley 1437 del 18 de enero de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y|
de lo Contencioso Administrativo™. Art 47.
Ley 1474 del 12 julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
Grupo Formal de Trabajo para el prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
5 = (iblica” Art 9.
4 SUBDIRECCION TECNICA 1, 5 Ejercicio de la Funcion de 35 PROCESOS DISCIPLINARIOS Resolu

DE DESARROLLO HUMANO

Control Interno Disciplinario

Resolucion 66 del 09 de mayo de 2006, de IDIPRON "Por la cual se crea el Grupo de Control Interno
Disciplinario, se establecen las funciones y se designan los Responsables en el Instituto Distrito para la|
Proteccion de la Nifiez y la Juventud — Idipron". Art 1, numerales del 1 al 5.

Resolucién 985 del 30 de diciembre de 2009, de IDIPRON "Por la cual se modifica el Grupo Formal de
Trabajo Control Interno Disciplinario que cumple la funcién Disciplinaria en el Instituto Distrital para la
Proteccién de la Nifiez y la Juventud "IDIPRON" y se dictan disposiciones complementarias”. Art. 1. El
grupo formal de trabajo para el ejercicio de la funciéon de Control Interno Disciplinario creado en
IDIPRON, sera coordinado por la Subdireccién Técnica Administrativa y Financiera de la Entidad. este
grupo asumira las funciones que venia conociendo el Grupo Interno Disciplinario Adscrito a la Oficina
Asesora Juridica. Art. 4.

Resolucion 331 del 21 de julio de 2010, de IDIPRON "Por la cual se modifica la Resolucién 985 de 30
de diciembre de 2009" Art. 1y Art. 2.




