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5003 2 ACTAS
5003 2 25 Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable GESTION N/A 2 3 X X Las actas del Comité Técnico de
Acta de comité de sostenibilidad contable FINANCIERA Sostenibilidad Contable reflejan la toma de
decisiones, conceptos y acciones de la
Entidad frente a su gestion Financiera por tal
motivo tienen valores secundarios al
constituirse como fuente de informacion para
la reconstruccioén de la memoria institucional.
Una vez cumplida la retencién se deberé
conservar de manera permanente. Se debera
- - - transferir la totalidad de la documentacion al
Registro de asistencia Archivo de Bogota, garantizando su consulta
y preservacion en el tiempo de los originales,
se debe realizar la migracion de los
documentos a otro soporte aplicando lo
establecido en los requisitos minimos de
Digitalizacion del AGN, facilita la captura de
mayor cantidad de metadatos, la consulta es
5003 7 COMPROBANTES CONTABLES
5003 7 30 Comprobantes de Ajuste GESTION A-GFI-PR-011 2 8 X La subserie refleja los ajustes contables de
FINANCIERA COMPROBANTES las Cuentas Por Pagar correspondientes a un

Comprobante de ajuste de contabilidad

Comprobante de contabilidad

Radicacion de documentos para tramite de cuentas por pagar

Comprobante de cuentas por pagar

DE CONTABILIDAD

periodo determinado, sin embargo no posee
valores para la investigacion, debido a que la
informacion contenida se encuentra en otras
fuentes como lo son los aplicativos usados
por la entidad, estados contables y libros
contables y las actas expedidas por el Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable. Una vez
la documentacion pierda sus valores
primarios, se puede proceder a su eliminacién
acorde al proceso de eliminacion establecido
en el Instructivo interno de eliminacion
documental A-GDO-IN-007
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5003 21 INFORMES
. - i GESTION A-GFI-PR-006 2 8 X X Los informes a entes de control y vigilancia
5003 2 42 |Informes a Entidades de Control y Vigilancia FINANCIERA INFORMES del 4rea de Contabilidad, reflejan los
resultados relacionados a la gestion de
Informes a otras entidades de control recursos financieros de la entidad, por tal
motivo  tienen valores secundarios al
constituirse como fuente de informacion para
la reconstruccion de la memoria institucional.
Formato de presentacion exdgena a la DIAN Una vez cumplida la retencion se debera
conservar de manera permanente. Se debera
transferir la totalidad de la documentacion al
- - - Archivo de Bogotd, garantizando su consulta
Declaraciones tributarias L . s
y preservacion en el tiempo de los originales,
se debe realizar la migracion de los
documentos a otro soporte aplicando lo
5003 21 47 Informes de Gestién GESTION A-GFI-PR-006 2 8 X |La subserie recolecta la informacién
FINANCIERA INFORMES relacionada con la toma de decisiones que

Informes de gestion

Comunicacién interna

Balance de prueba

Estado de situacion financiera

Estados de resultados

Notas a los estados contables

Estado de cambios en el patrimonio

afectan al presupuesto de la entidad e incluye
los Estados Financieros, por este motivo son
de valor permanente y constituyen una
valiosa herramienta de investigacion. Una vez
cumplido el tiempo de retencién, se
seleccionaran los estados, informes y reportes
contables finales de la vigencia, la
documentacion  seleccionada se debera
transferir al Archivo de Bogotd y demas
documentacion se le debe realizar el proceso
de eliminacion establecido en el Instructivo
interno de eliminacion documental A-GDO-
IN-007.
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5003 26

LIBROS CONTABLES

5003 26

52

Libros Auxiliares

GESTION
FINANCIERA

Libros Auxiliares

N/A

Los libros auxiliares contienen los registros
contables necesarios para el control de las
operaciones sin embargo no poseen valores
secundarios, ademés, la  informacion
contenida se encuentra consolidada en los
libros de diario y los libros mayores. Una vez
la  documentaciéon pierda sus valores
primarios, se puede proceder a su eliminacién
acorde al proceso de eliminacién establecido
en el Instrictivo interno de eliminacidn

5003 26

53

Libros de Diario

GESTION
FINANCIERA

Libro Diario

N/A

Los libros de diario recogen las operaciones
contables diarias durante el afio vigente, sin
embargo no poseen valores secundarios,
ademéds, la informacion contenida se
encuentra consolidada en los libros mayores.
Una vez la documentacién pierda sus valores
primarios, se puede proceder a su eliminacion
acorde al proceso de eliminacion establecido

an ol Inctriictivin intorna do oliminaciAn

5003 26

54

Libros Mayores

GESTION
FINANCIERA

Libro mayor y balance

N/A

Los libros mayores retnen los registros
detallados de los ingresos, gastos y pérdidas
de la entidad durante el afio vigente, por tal
motivo tienen valores  secundarios al
constituirse como fuente de informacion para
la investigacion histérica institucional. Una
vez cumplida la retencion se deberd
conservar de manera permanente. Se debera
transferir la totalidad de la documentacion al
Archivo de Bogota, garantizando su consulta
y preservacion en el tiempo de los originales,
se debe realizar la migracion de los

CONVENCIONES CT = Conservacion Total E = Eliminaciéon S = Seleccion MT= Medios Tecnolégicos (Microfilmacion, entre otros) *Agregar las celdas que

sean necesal
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