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5007 7 COMPROBANTES CONTABLES
5007 7 31  |Comprobantes de Egreso GESTION A-GFI-PR-005 2 8 X Los comprobantes de egreso reflejan los
FINANCIERA PROGRAMACION, movimientos de salida de rubros de la
Comprobante de egreso APERTURA Y entidad, por bienes o servicios, sin embargo
Relacion pago de ordenes de servicio LEGALIZACION DE no posee valores_ para Ia investig_acién,
CAJAS MENORES debido a que la informacion contenida se
Solicitud de cheque de gerencia encuentra en otras fuentes como lo son los
— A-GFI-PR-013 aplicativos usados por la entidad, estados
Comprobante de anulacin EJECUCION DE contables y libros contables y las actas
Orden de pago PAGOS expedidas por el Comité Técnico de
Recibos facturas de venia Sostenibilidgq _Contable. Una vez la|
’ documentacion pierda sus valores primarios,
Documento equivalente a la factura se puede proceder a su eliminacion acorde al
proceso de eliminacién establecido en el
Cuenta de cobro Instructivo  interno de  eliminacion
documental A-GDO-IN-007
5007 7 32 Comprobantes de Ingreso GESTION A_GFI_PR,'OI 2 2 8 X Los c‘zomprobantes de ingreso son_ los soportes
FINANCIERA RECEPCION Y relacionados  con  transacciones  que
TRAMITE DE involucran ingresos financieros a la entidad
Comunicacion interna de remision de cuentas INGRESOS independiente de la fuente, sin embargo no
posee valores para la investigacion, debido a
Cuentas por cobrar que la informacién contenida se encuentra en
- otras fuentes como lo son los aplicativos
Comprobante de ingreso usados por la entidad, estados contables Y|
Consignacion bancaria Iibro§ contab!es y las actas_ e_x_pedidas por el
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable.
Boletin diario de tesoreria Una vez la documentacién pierda sus valores
primarios, se puede proceder a su
Resumen de ingresos cuenta tinica del distrito - CUD eliminacion acorde al proceso de eliminacion
establecido en el Instructivo interno de
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5007 21 INFORMES
5007 21 42 Informes a Entidades de Control y Vigilancia GESTION A-GFI-PR-014 2 8 X X Los informes a entes de control y vigilancia
FINANCIERA INFORME del area de Tesoreria, reflejan los resultados
- - MENSUAL DE del manejo del programa anual mensualizado
Informe del programa anual mensualizado de caja PAC EJECUCION PAC de caja PAC, por tal motivo tienen valores
secundarios al constituirse como fuente de
informacién para la reconstruccion de la
memoria institucional. Una vez cumplida la
retencion se deberd conservar de manera
Comunicacion de remision de programa  anual permanente. Se debera transferir la totalidad
mensualizado de caja PAC de la documentacién al Archivo de Bogoté,
garantizando su consulta y preservacion en el
tiempo de los originales, se debe realizar la|
migracién de los documentos a otro soporte
La subserie recolecta la informacion
5007 21 47 Informes de Gestion GESTION N.A 2 8 X | X [relacionada con la toma de decisiones que
FINANCIERA afectan al presupuesto de la entidad por este

Informe de gestion

motivo son de valor permanente 'y
constituyen una valiosa herramienta de
investigacion. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, se seleccionara el informe final
de la vigencia, la  documentacion
seleccionada se debera transferir al Archivo
de Bogota, Con el fin de respaldo de la
informacién y consulta de los soportes
originales, se debe realizar la migraciéon de
los documentos a otro soporte aplicando lo
establecido en los requisitos minimos de
Digitalizacion del AGN, facilita la captura de
mayor cantidad de metadatos, la consulta es
mas eficiente y accesible, sin embargo en
caso de que la entidad requiera realizar
microfilmaciéon, puede optar por la
microfilmacién diaital o electrdnica a su vez |
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5007 35 PROGRAMAS
. . GESTION A-GFI-PR-015 2 3 X Los programas anuales mensualizados de
P Anuales M | PA ] .
5007 3% . rogramas Anuales Mensualizados de Caja PAC FINANCIERA PROGRAMACION caja PAC son los documentos generados para
ANUAL DE CAJA la proyeccion, seguimiento y ejecucion del
Comunicacion interna PAC Programa Anual Mensualizado de Caja sin
I lizado de oo C detaliad embargo no posee valores para la
;’rograma anua_ mensualizado de caja PAC detallado por investigacion, debido a que la informacion
uente y por entidad contenida se encuentra en otras fuentes como
— — lo son los informes a entes de control y los
Comunicacion de remision de programa anual L .
. : . . aplicativos de la entidad. Una vez la
mensualizado de caja PAC a la secretaria de hacienda L L
documentacion pierda sus valores primarios,
S— — — se puede proceder a su eliminacion acorde al
Comunicacion interna de solicitud de programacion del proceso de eliminacién establecido en el
PAC Instructivo interno de  eliminaci6n
Reprogramacion PAC documental A-GDO-IN-007
CONVENCIONES CT = Conservacion Total E = Eliminaciéon S = Seleccion MT= Medios Tecnolégicos (Microfilmacién, entre otros) *Agregar las celdas que sean necesarias
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