) CODIGO A-GDO-FT-009
PROCESO GESTION DOCUMENTAL -
VERSION 04
) PAGINA l1de2
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENTE DESDE 23/04/2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD HOJA | N° | 1 | DE | 2
OFICINA PRODUCTORA: AREA DE ESPIRITUALIDAD CODIGO | 7004
CODIGO SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES GESTION Archivo | Archivo FINAL PROCEDIMIENTO
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento | Gestion | Central (cr| g [MT[ S
7004 21 INFORMES
7004 21 47 |Informes de Gestion AREAS DE N/A 2 3 X Los informes de gestion reflejan el cumplimiento y resultado
- DERECHO de la ejecucion de las funciones del &rea, sin embargo, se
Informe de gestion MODELO consolidan en la Oficina Asesora de Planeacion, por lo cual
PEDAGOGICO- una vez cumplido el tiempo de retencion se podréan eliminar
ESPIRITUALIDA acordeal proceso de eliminacion establecido en el Instructivo
D interno de eliminacién documental A-GDO-IN-007
7004 45 TALLERES EDUCATIVOS AREAS DE M-MES-PR-001 2 3 X | X [La subserie documental refleja las actividades realizadas en
- _ — - - DERECHO FESTEJOS POR torno al fortalecimiento de valores, lazos afectivos V]|
Talleres educativos linea de accion festejos por la vida MODELO LA VIDA reconciliacion  consigo  mismo;  como  también el
PEDAGOGICO- reconocimiento, exploracion y maduracién en cuanto a su
Acta de reunion linea de accion festejos por la vida ESPIRITUALIDA| M-MES-PR-002 moralidad a través de celebraciones simbdlicas, ejercicios de
D ENCUENTROS Y reflexion, actividades de silencio, meditacién, yoga e
Registro de asistencia linea de accion festejos por la vida CONVIVENCIAS intronspeccién y acompafiamiento en actividades festivas. Los
talleres tienen varias tematicas, las cuales corresponden a las
Evaluacion de actividades Iinea de accion festejos por la vida M-MES-PR-003 diferentes estrategias y lineas de accion que desarrolla el area
MULTIPLICADO de espiritualidad, Por el contenido informativo de estos
RES documentos se puede afirmar que tienen valor histdrico.

Evaluacion actividades relacionadas con salidas linea de
accion festejos por la vida

Talleres educativos linea de accidn encuentros y convivencias

Acta de reunion linea de accién encuentros y convivencias

Registro de asistencia linea de accién encuentros y
convivencias

Evaluacién de actividades linea de accion encuentros y
convivencias

Evaluacién actividades relacionadas con salidas linea de
accién encuentros y convivencias

Evaluacién NNAJ multiplicadores y/o lideres linea de accién
encuentros y convivencias

Asistencia prelideres linea de accién encuentros y
convivencias

Permiten reconstruir la historia de procesos misionales
centrales dentro del programa de asistencia del IDIPRON; y
permite historiar las actividades desarrolladas por la
recientemente creada area de espiritualidad. Se debe aclarar
que pese a los valores histdricos, cientificos y culturales de
estos documentos, se puede realizar una seleccion teniendo en
cuenta la calidad de la informacién y el volumen de
produccion de los documentos. Se pueden seleccionar un 10%
de los talleres por cada una de las lineas de actividades
desarrolladas anualmente. Este porcentaje es suficiente para
poder realizar las investigaciones histéricas, pedagdgicas,
socioldgicas y antropoldgicas, Con el fin de respaldo de la
informacion y consulta de los soportes originales, se debe
realizar la migracion de los documentos a otro soporte
aplicando lo establecido en los requisitos minimos de
Digitalizacién del AGN, facilita la captura de mayor cantidad
de metadatos, la consulta es mas eficiente y accesible, sin
embargo en caso de que la entidad requiera realizar
microfilmacién, puede optar por la microfilmacion digital o
electrénica, a su vez se debe garantizar que todos los soportes
o - "
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Formacion lideres linea de accion encuentros y convivencias

Talleres educativos linea de accion multiplicadores

Acta de reunién linea de accién multiplicadores

Registro de asistencia linea de accién multiplicadores

Evaluacion de actividades linea de accion multiplicadores

Evaluacién actividades relacionadas con salidas linea de
accion multiplicadores

Evaluacion NNAJ multiplicadores y/o lideres linea de accion
multiplicadores

Ficha Unica de inscripcion festivales linea de accion
multiplicadores

Ficha inscripcion torneos linea de accion multiplicadores

CONVENCIONES CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion MT= Medios Tecnolégicos (Microfilmacion, entre otros) *Agregar las celdas que sean necesarias
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