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ACTAS

1000

20

Actas del Comité Directivo

N.A

Acta de reunién comité directivo

actividades de bienestar.

Registro de asistencia comité, junta, reunion, capacitacién y/o

NA

Las Actas del Comité Directivo son soporte de las|
decisiones de la entidad en relacién a las funciones
que cjerce, son fuente primaria para conocer las
actuaciones dentro de una administracion, ademas de
aportar para la construccién de la memoria histérica.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se deberan
conservar de manera penmanente, por ese motivo |
para hacer efectiva la disposicion final, se deberd
ferir la totalidad de la do ion al Archivo

de Bogota, garantizando su consulta y preservacion en
el tiempo de los originales, se debe realizar la
migracién de los documentos a otro soporte aplicando
lo establecido en los requisitos minimos de
Digitalizacion del AGN, facilita la captura de mayor
tidad de d la Ita es mas eficiente y

accesible, sin embargo en caso de que la entidad

quiera realizar microfilmacién, puede optar por la
microfilmacién digital o electrénica, a su vez se debe
garantizar que todos los soportes (sean estos anilogos,
digitales, electronicos o expedientes hibridos) se

, COnserven y preserven integralmente y
al llevar a cabo la técnica de digitalizacién los
documentos originales no podran ser eliminados.

Se mantiene la subserie con el fin de conformar los

exped correspondi de la vigencia 2016 al
27 de junio de 2018 (antes de MIPG).

CIRCULARES

N.A

Circular

N.A

Estos actos administrativos son soporte de las
actuaciones del [DIPRON, son pronunciamientos
internos, por lo tanto carecen de valores secundarios.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn se podra

der a la eliminacion acorde al proceso de

eliminacion establecido en el Instructivo intemo de
eliminacion documental A-GDO-IN-007
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Dependencia | Serie | Subserie

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION

DISPOSICION

Proceso

Procedimiento

Archivo | Archivo
Gestion | Central

FINAL

CT| E [MT| 8

PROCEDIMIENTO

1000 21 INFORMES

1000 21 47 Informes de Gestién

N.A

Informe de Gestion

N.A

Los informes de gestid jan el plimiento y
resultado de la ej ion de las funciones del area, sin

e

]
embargo, se consolidan en la Oficina Asesora de
Planeacion, por lo cual una vez cumplido el tiempo de
retencién se podran eliminar acorde al proceso de
eliminacion establecido en el Instructivo interno de
eliminacién documental A-GDO-IN-007

RESOLUCIONES

1000 44

NA

Resolucion

A-GIU-PR-0US
PROYECCION DE
ACTOS
ADMINISTRATIVOS

Las Resoluciones son actos administrativos sobre
pronunciamientos de la  Direccion General del
IDIPRON sobre un tema particular de interés general,
son codificadas por anualidad y se deberin conservar
de manera permanente, dado que reflejan la memoria
institucional, ademds de estar contemplados como una
de las categorias de documentos a conservar de
manera permanente por dar testimonio de la mision de
la entidad de do a lo seialado en el numeral 5 de
la Circular 003 de 2015 del AGN. Una vez cumplido
el tiempo de retencién se deberin conservar de
manera permanente, por ese motivo y para hacer
efectiva la disposicién final, se deberd transferir la
totalidad de la documentacion al Archivo de Bogota,
garantizando su consulta y preservacion en el tiempo
de los originales, se debe realizar la migracion de los
documentos a otro soporte aplicando lo establecido en
los requisitos minimos de Digitalizacion del AGN,
facilita la captura de mayor cantidad de metadatos, la
consulta es mas eficiente y accesible, sin embargo en
caso de que la entidad requiera realizar
microfilmacion, puede optar por la microfilmacién
digital o electronica, a su vez se debe garantizar que
todos los soportes (sean estos analogos, digitales,
electronicos o expedientes hibridos) se mantengan ,
conserven y preserven integralmente y al llevar a
cabo la técnica de digitalizacion los do
originales no podrén ser eliminados.

CONVENCIONES CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccién MT= Medios Tecnologi

(Microfilmacion, entre otros) *Agregar las celdas que sean necesarias
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