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2 ACTAS

2.7 Actas Comité de Inventarios

20

Las Actas del Comité de inventarios tienen valores secundarios para la entidad, en la medida
en que contienen informacién sobre el crecimiento inmobiliario. Se podrian hacer estudios
sobre la racionalizacién que ha hecho la entidad de sus recursos fisicos, sobre el gasto de
recursos econémicos en la compra y reemplazo de nuevos elementos. Por tener un volumen
de produccién muy bajo, y ademas ser la Gnica agrupacién documental que tiene este tipo de
informacién se sugiere su conservacion total en el archivo histérico, una vez caduquen sus
tiempos de retencion

9 COMPROBANTES ALMACEN

9.1 Comprobantes de Baja de Bienes

Los COMRPOBANTES DE ALMACEN no poseen valores secundarios de tipo historico,
cientifico o cultural. En primera medida porque no aportan datos o informacién que permita
contribuir a la reconstruccion de la historia institucional del IDIPRON, en relacién a sus
funciones, actividades, practicas administrativas y operativas propias de su dia a dia, asf
como tampoco, se presenta la informacién como un referente para la historia del fenémeno
de condicién de habitabilidad de calle de nifios, jévenes y adolescentes. Tampoco tienen
valores cientificos ni culturales, por lo que se sugiere su eliminacion, una vez caduguen sus
tiempos de retencion.

9.2 Comprobantes de Ingreso de Bienes

Los COMRPOBANTES DE ALMACEN no poseen valores secundarios de tipo historico,
cientifico o cultural. En primera medida porque no aportan datos o informacion que permita
contribuir a la reconstruccion de la historia institucional del IDIPRON, en relacién a sus
funciones, actividades, préacticas administrativas y operativas propias de su dia a dia, asi
como tampoco, se presenta la informacién como un referente para la historia del fenémeno
de condicién de habitabilidad de calle de nifios, jovenes y adolescentes. Tampoco tienen
valores cientificos ni culturales, por lo que se sugiere su eliminacién, una vez caduquen sus
tiempos de retencion.

9.3 Comprobantes de Reintegro de Bienes

Los COMRPOBANTES DE ALMACEN no poseen valores secundarios de tipo historico,
cientifico o cultural. En primera medida porque no aportan datos o informacion que permita
contribuir a la reconstruccion de la historia institucional del IDIPRON, en relacién a sus
funciones, actividades, practicas administrativas y operativas propias de su dia a dia, asf
como tampoco, se presenta la informacién como un referente para la historia del fenémeno
de condicién de habitabilidad de calle de nifios, jévenes y adolescentes. Tampoco tienen
valores cientificos ni culturales, por lo que se sugiere su eliminacion, una vez caduguen sus
tiempos de retencion.
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9.4

Comprobantes de Salida de Bienes

Los COMRPOBANTES DE ALMACEN no poseen valores secundarios de tipo historico,
cientifico o cultural. En primera medida porque no aportan datos o informacién que permita
contribuir a la reconstruccion de la historia institucional del IDIPRON, en relacion a sus
funciones, actividades, préacticas administrativas y operativas propias de su dia a dia, asi
como tampoco, se presenta la informacién como un referente para la historia del fenémeno
de condicién de habitabilidad de calle de nifios, jovenes y adolescentes. Tampoco tienen
valores cientificos ni culturales, por lo que se sugiere su eliminacién, una vez caduquen sus
tiempos de retencion.

9.5

Comprobantes de Traslado de Elementos

Los COMRPOBANTES DE ALMACEN no poseen valores secundarios de tipo historico,
cientifico o cultural. En primera medida porque no aportan datos o informacion que permita
contribuir a la reconstruccion de la historia institucional del IDIPRON, en relacion a sus
funciones, actividades, préacticas administrativas y operativas propias de su dia a dia, asi
como tampoco, se presenta la informacién como un referente para la historia del fenémeno
de condicién de habitabilidad de calle de nifios, jovenes y adolescentes. Tampoco tienen
valores cientificos ni culturales, por lo que se sugiere su eliminacién, una vez caduquen sus
tiempos de retencion.

15

CORRESPONDENCIA

Se sugiere que la seleccidn se realice de la siguiente manera: seleccionar la correspondencia
de los dos primeros periodos de vida institucional del IDIPRON, pues de estos periodos hay
poca documentacion. Esta correspondencia haria parte de las pocas agrupaciones
documentales que proporcionan informacion sobre la entidad en esos periodos. De los
periodos 3 al 5, se sugiere realizar una seleccion de correspondencia que haga referencia a
asuntos de gran importancia para la entidad; convenios con ICBF, Departamento
Administrativo de Bienestar Social, UNICEF; mejoramiento de la infraestructura de la
entidad, procesos misionales (especialmente).

16

CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

Sin embargo y, pese a los valores secundarios de tipo historico, cientifico y cultural,
sefialados en la ficha de valoracion documental, se propone para la agrupacién documental,
una seleccién en razon a, el volumen documental de la que se compone, asi como por el
contenido de la informacién que no amerita su conservacion total, puesto que con una
muestra representativa suficiente y sustentada, es posible realizar investigaciones como las
anteriormente sefialadas. Por lo que una vez se cumplan los tiempos de retencion, se sugiere
una seleccion de una Cuenta de almacén por afio, para poder observar el crecimiento o
disminucion de los bienes muebles de la entidad, como memoria de procesos
administrativos.
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25

INFORMES

253

Informes de Gestion

10

Esta subserie documental tiene valores histéricos dado que permite comprender y reconstruir
la historia del IDIPRON, al proporcionar informacién tanto misional como administrativa; se
debe tener en cuenta el hecho de que estos expedientes consolidan informacion relacionada
con el manejo de recursos publicos y su uso en la prestacion de servicios o adquisicion de
bienes para el Distrito. Por lo anterior se sugiere realizara una seleccién como disposicion
final. Dado que las oficinas de planeacion, responsables de consolidar la informacién de los
informes de gestion de las diferentes dependencias, no estaban plenamente consolidadas sino
hasta mediados de la década del noventa, se sugiere conservar los informes producidos hasta
1995. También se deben seleccionar los informes que consoliden informacién de
dependencias y vigencias fiscales, posteriores a 1995. También se sugiere realizar una
seleccion del 50% de los informes de gestién de funcionarios que se retiran de su cargo,
cuando este es un cargo misional, pues ofrecen informacién importante sobre el estado de la
dependencia a cargo o de la implementacion de programas y planes misionales. Por Gltimo,
se sugiere realizar una seleccion del 20% de los informes de gestién de funcionarios que se
retiran de su cargo, cuando este sea administrativo. Esta seleccion se transferira al archivo
histérico, cuando hayan caducado los valores primarios de los documentos. La eliminacion
de los informes restantes se realizar4 de manera fisica dando alcance al articulo 15 del
Acuerdo 004 del 15 de marzo de 2013 con elaboracion del inventario documental de la
documentacion a eliminar para presentacion en el Comité Gestion y Desempefio. Una vez se
apruebe la eliminacion se procedera a realizar el picado manual de la documentacion y
registro del procedimiento mediante acta firmada por el responsable del é&rea de
administracion documental, el productor documental y un funcionario de control interno
segin MANUAL OPERATIVO GESTION DOCUMENTAL cddigo A-GDO-MA-001 -
Disposicion final de documentos.




Péagina 4 de 4

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

INTEGRACION SOCIAL
Inatituto Distrital para
de la Nify

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON

PERIODO: Periodo 5 del 10 de abril de 2001 al 20 de febrero de 2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Aea de Almacen e Inventarios

cODIGO 2.5

CcODIGO

SERIE / SUBSERIE O ASUNTO

RETENCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

CT E

MT

PROCEDIMIENTO

27

INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

Se debe sefialar que esta agrupacion documental puede aportar al proceso de estudio y
analisis la transformacion de los inventarios, sus clasificaciones y tipificaciones de acuerdo
al bien, articulo o elemento. De igual forma estos documentos pueden ser Utiles para la
realizacion de investigaciones relacionadas con el control de inventarios, el control de
existencia, el manejo de los bienes, los cambios en las clases y denominacién de los
articulos, y el uso de los inventarios para la optimizacion de las utilidades en las empresas.
Estos inventarios se producen anualmente. Su volumen de produccion es de 5.83 metros
lineales. Por las razones anteriormente expuestas se infiere que la subserie posee valores
secundarios de tipo historico y cientifico, al contribuir para la reconstruccion de la memoria
institucional, asi como también al percibirse como una fuente potencial de informacion para
la realizacién de estudios, en las lineas ya sefialadas. Sin embargo, debe tenerse en cuenta su
volumen de produccién. Los 5.83 metros se pueden reducir, teniendo en cuenta que no todos
los inventarios tienen los mismos valores secundarios. Por lo que se sugiere que se realice
una seleccidn, es suficiente con que se seleccione un invetario por periodo administativo. Se
recomienda que sea el Ultimo de cada periodo, teniendo en cuenta que estos inventarios
poseen los valores secundarios con los que se pueden realizar las investigaciones sefialadas.

CONVENCIONES

FIRMA RESPONSABLES

CT= Conservacioén Total

E= Eliminacién,

MT= Medios Tecnoldgicos (Microfilmacion, entre otros)

S= Seleccion
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